
二级建造师执业资格认定个人和企业版       
操作使用说明

[bookmark: _Toc1350]登录方式
[bookmark: _Toc8477]1.1搜索
百度搜索访问“山东省人民政府”网站(建议使用谷歌浏览器、360浏览器极速模式)。
[image: ]
若是新用户，请点击右上角“注册”，进行“个人注册”，若是老用户，请直接到第三步。
[image: ]
[bookmark: _Toc10034]1.2注册用户（个人注册与企业注册）
输入相关身份信息，进行用户注册。
1.2.1 个人注册
[image: ]
1.2.2企业注册
[image: ]
1.3进入政务服务网
注册成功后，返回“山东省人民政府”网站，点击“政务服务”，进入全国一体化在线政务服务平台“爱山东”政务服务网。
[image: ]
[image: ]

[bookmark: _Toc17424]2二级建造师执业资格认定事项在线表单填写及申请表打印
二级建造师执业资格认定事项分为6个专业进行注册：建筑工程、公路工程、水利水电工程、市政公用工程、矿业工程、机电工程。
如同时具有多个专业，请选择主专业对应事项进行申报。申报时，在线表单可勾选多个专业一并办理，切勿多个专业分别申报。
下面以二级建造师执业资格认定（建筑工程专业）为例，讲解操作步骤。
[image: 684f89c936745de6c2092fb6f3b0542]

[image: 54ab1f9587ada5543a4c02ba9f0636c]
[image: 858ad4a71bcafb835ae834eb75bf7b5]
[image: 41326b3dd988aa175b19c66e05a5c96]
[image: 9044130e110b4c6bdc427930068be65]
[image: d0ab3d30c24c5a394236f6b5f78d41b]

[bookmark: _Toc6538]2.1二级建造师执业资格认定（初始注册）
2.1.1在搜索框内输入“二级建造师执业资格认定”点击“搜索”按钮。
[image: ]
2.1.2点击对应专业的二级建造师执业资格认定事项。
如需申报多个专业的初始注册，请选择主专业对应事项进行申报。申报时，在线表单可勾选多个专业一并办理，切勿多个专业分别申报。
[image: ]

2.1.3不需要选择地市名称，直接点击初始注册办理项的“立即办理”。
[image: ]
2.1.4输入用户名和密码进行个人登录。
注：如果忘记用户名和密码请点击“找回密码”，在注册用户或登录过程中遇到问题，请咨询网站登录界面的智能客服，输入“人工服务”接通人工。网址：http://zwfw.sd.gov.cn/jrobotfront-server/index.do?webid=3&tpl=7。 
[image: ]
[image: ]2.1.5完善相关个人基本信息，并输入注册单位的“统一社会信用代码”点击“下一步”按钮。
2.1.6进入“填写表单信息”页面。第一步，点击“获取个人信息”，获取个人相关信息。完善未自动填充的表单信息，例如“民族”、“电子邮箱”等。上传“个人照片”、“签名照片”、“日期照片”，请仔细核对照片格式要求，此三张照片用于制作电子证照。
[image: ]


2.1.7第二步，点击“获取企业信息”按钮，企业工商所在地需点击下拉按键进行选择。完善未自动填充的表单信息。
[image: ]
2.1.8第三步，分别点击“企业资质类别”和“资质等级”的下拉框进行选择后，点击“点击获取企业资质信息”按钮，获取企业资质信息。
[image: ]
2.1.9第四步，点击“点击获取社保缴纳信息”按钮，获取社保缴纳信息。
[image: ]
2.1.10第五步，将资格证书信息补充完成。如需初始注册多个专业，可一并选择注册。
[image: ]
2.1.11检查在线表单的所有内容准确无误后，点击此表单界面右上角“打印”按钮，打印纸质申请表。申请人在纸质申请表承诺栏签字、填写日期，企业加盖公章、填写日期，并将此申请表扫描（在下一步骤“上传申请材料”中需上传此申请表彩色扫描件）。点击下一步，进入“上传申请材料”界面。
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[bookmark: _Toc19658]2.2二级建造师执业资格认定（重新注册）
二级建造师注册证书已注销或者过期失效的，选择此办理项申报。在线表单填写及申请表打印步骤参照初始注册操作。
2.3二级建造师执业资格认定（延续注册）
2.3.1在搜索框内输入“二级建造师执业资格认定”点击“搜索”按钮。

[image: ]
2.3.2点击对应专业的二级建造师执业资格认定事项。
注册有多个专业的，请在主专业对应事项中统一申报延续注册。切勿多个专业分别申报。

[image: ]
2.3.3不需要选择地市名称，直接点击延续注册办理项的“立即办理”。
[image: ]
2.3.4输入用户名和密码进行个人登录。
注：如果忘记用户名和密码请点击“找回密码”，在注册用户或登录过程中遇到问题，请咨询网站登录界面的智能客服，输入“人工服务”接通人工。网址：http://zwfw.sd.gov.cn/jrobotfront-server/index.do?webid=3&tpl=7。 
[image: ]
2.3.5完善相关个人基本信息，并输入注册单位的“统一社会信用代码”点击“下一步”按钮。

[image: ]

2.3.6进入“填写表单信息”页面。第一步，点击“点击获取个人信息”按钮，获取个人相关信息。完善未自动填充的表单信息，例如“民族”、“电子邮箱”等。上传“个人照片”、“签名照片”、“日期照片”，请仔细核对照片格式要求，此三张照片用于制作电子证照。
[image: ]

2.3.7第二步，点击“点击获取单位信息”按钮，获取注册企业信息，完善未自动填充的表单信息；企业工商所在地需点击下拉框进行选择；分别点击“企业资质类别”和“资质等级”的下拉框进行选择后，点击“点击获取企业资质信息”按钮，获取企业资质信息。

[image: ]
2.3.8第三步，点击“点击获取社保缴纳信息”按钮，获取社保缴纳信息。
[image: ]
2.3.9检查在线表单的所有内容准确无误后，点击此表单界面右上角“打印”按钮，打印纸质申请表。申请人在纸质申请表承诺栏签字、填写日期，企业加盖公章、填写日期，并将此申请表扫描（在下一步骤“上传申请材料”中需上传此申请表彩色扫描件）。点击下一步，进入“上传申请材料”界面。
[image: ]
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[bookmark: _Toc5105]2.4二级建造师执业资格认定（变更注册）——变更注册、单位更名
2.4.1在搜索框内输入“二级建造师执业资格认定”点击“搜索”按钮。


[image: ]
2.4.2点击对应专业的二级建造师执业资格认定。
注册有多个专业的，请在主专业对应事项中统一申报变更注册。切勿多个专业分别申报。
[image: ]
2.4.3不需要选择地市名称，直接点击变更注册办理项的“立即办理”。
[image: 5679acd6a6b180b72f98a999a367bb0]

2.4.4输入用户名和密码进行个人登录。
注：如果忘记用户名和密码请点击“找回密码”，在注册用户或登录过程中遇到问题，请咨询网站登录界面的智能客服，输入“人工服务”接通人工。网址：http://zwfw.sd.gov.cn/jrobotfront-server/index.do?webid=3&tpl=7。 
[image: ]
2.4.5完善相关个人基本信息，并输入现聘用单位的“统一社会信用代码”点击“下一步”按钮。

[image: ]

2.4.6进入“填写表单信息”页面，选择正确的业务类型——变更注册、单位更名。
[image: ]

2.4.7二级建造师执业资格认定（变更注册）——变更注册
[image: ]
2.4.7.1点击“点击获取个人信息”按钮，获取个人相关信息。完善未自动填充的表单信息，例如“民族”、“电子邮箱”等。上传“个人照片”、“签名照片”、“日期照片”，请仔细核对照片格式要求，此三张照片用于制作电子证照。
[image: ]

2.4.7.2点击“点击获取原聘用企业信息”按钮，并完善未自动填充的表单信息。
[image: ]

2.4.7.3点击“点击获取变更后企业信息”按钮，完善未自动填充的表单信息，企业工商所在地需点击下拉框进行选择。分别点击“企业资质类别”和“资质等级”的下拉框进行选择后，点击“点击获取企业资质信息”按钮，获取企业资质信息。
[image: ]
2.4.7.4点击“点击获取社保缴纳信息”按钮，获取社保缴纳信息。
[image: ]
2.4.7.5检查在线表单的所有内容准确无误后，点击此表单界面右上角“打印”按钮，打印纸质申请表。申请人在纸质申请表承诺栏签字、填写日期，企业加盖公章、填写日期，并将此申请表扫描（在下一步骤“上传申请材料”中需上传此申请表彩色扫描件）。点击下一步，进入“上传申请材料”界面。
[image: ]
2.4.8二级建造师执业资格认定（变更注册）——单位更名
[image: ]
申请单位更名业务的，待本业务办结后，需完成以下步骤：
a.登陆山东省人民政府网的企业法人账号，变更单位名称。
b.登陆建设从业人员管理系统的企业账号，查看人员信息。

2.4.8.1点击“点击获取个人信息”按钮，获取个人相关信息。完善未自动填充的表单信息，例如“民族”、“电子邮箱”等。上传“个人照片”、“签名照片”、“日期照片”，请仔细核对照片格式要求，此三张照片用于制作电子证照。
[image: ]

2.4.8.2点击“点击获取变更后企业信息”按钮，完善未自动填充的表单信息，企业工商所在地需点击下拉框进行选择。分别点击“企业资质类别”和“资质等级”的下拉框进行选择后，点击“点击获取企业资质信息”按钮，获取企业资质信息。
[image: ]
2.4.8.3点击“点击获取社保缴纳信息”按钮，获取社保缴纳信息。
[image: ]
2.4.8.4检查在线表单的所有内容准确无误后，点击此表单界面右上角“打印”按钮，打印纸质申请表。申请人在纸质申请表承诺栏签字、填写日期，企业加盖公章、填写日期，并将此申请表扫描（在下一步骤“上传申请材料”中需上传此申请表彩色扫描件）。点击下一步，进入“上传申请材料”界面。
[image: ]
[bookmark: _Toc19145]2.5二级建造师执业资格认定（增项注册）
2.5.1在搜索框内输入“二级建造师执业资格认定”点击“搜索”按钮。

[image: ]
2.5.2点击对应专业的二级建造师执业资格认定事项。
如需申报多个专业的增项注册，请选择主专业对应事项进行申报。申报时，在线表单可勾选多个专业一并办理，切勿多个专业分别申报。
[image: ]
2.5.3不需要选择地市名称，直接点击变更注册办理项的“立即办理”。
[image: 362f2e90342aa018289182008c68412]

2.5.4输入用户名和密码进行个人登录。
注：如果忘记用户名和密码请点击“找回密码”，在注册用户或登录过程中遇到问题，请咨询网站登录界面的智能客服，输入“人工服务”接通人工。网址：http://zwfw.sd.gov.cn/jrobotfront-server/index.do?webid=3&tpl=7。 

[image: ]

2.5.5完善相关个人基本信息，并输入注册单位的“统一社会信用代码”点击“下一步”按钮。
[image: ]
2.5.6进入“填写表单信息”页面。第一步，点击“点击获取个人信息”按钮，获取个人相关信息。完善未自动填充的表单信息，例如“民族”、“电子邮箱”等。上传“个人照片”、“签名照片”、“日期照片”，请仔细核对照片格式要求，此三张照片用于制作电子证照。
[image: ]
2.5.7第二步，点击“点击获取企业信息”按钮，获取注册企业信息。完善未自动填充的表单信息，企业工商所在地需点击下拉框进行选择。分别点击“企业资质类别”和“资质等级”的下拉框进行选择后，点击“点击获取企业资质信息”按钮，获取企业资质信息。

[image: ]
2.5.8第三步，点击“点击获取社保缴纳信息”按钮，获取社保缴纳信息。
[image: ]
2.5.9第四步，勾选需要申请增项注册专业按钮。
[image: ]
2.5.10检查在线表单的所有内容准确无误后，点击此表单界面右上角“打印”按钮，打印纸质申请表。申请人在纸质申请表承诺栏签字、填写日期，企业加盖公章、填写日期，并将此申请表扫描（在下一步骤“上传申请材料”中需上传此申请表彩色扫描件）。点击下一步，进入“上传申请材料”界面。
[image: ]

[bookmark: _Toc26620][bookmark: _Toc26406]2.6二级建造师执业资格认定（注销注册）
2.6.1在搜索框内输入“二级建造师执业资格认定”点击“搜索”按钮。
[image: ]
2.6.2点击对应专业的二级建造师执业资格认定事项。
注册有多个专业的，请在主专业对应事项中统一申报注销注册。切勿多个专业分别申报。
[image: ]
2.6.3不需要选择地市名称，直接点击变更注册办理项的“立即办理”。
[image: c6ba17eb9f2be671c010f0b661768e5]

2.6.4输入用户名和密码进行个人登录。
注：如果忘记用户名和密码请点击“找回密码”，在注册用户或登录过程中遇到问题，请咨询网站登录界面的智能客服，输入“人工服务”接通人工。网址：http://zwfw.sd.gov.cn/jrobotfront-server/index.do?webid=3&tpl=7。 
[image: ]
2.6.5完善相关个人基本信息，并输入注册单位的“统一社会信用代码”点击“下一步”按钮。

[image: ]

2.6.6进入“填写在线表单”页面。第一步，点击“点击获取个人信息”按钮，获取个人相关信息；第二步，完善未自动填充的表单信息，如“电子邮箱”、“联系电话”等。第三步，选择注销原因。[image: ]
2.6.7检查在线表单的所有内容准确无误后，点击此表单界面右上角“打印”按钮，打印纸质申请表。申请人在纸质申请表承诺栏签字、填写日期，企业负责人签字、加盖公章、填写日期，并将此申请表扫描（在下一步骤“上传申请材料”中需上传此申请表彩色扫描件）。点击下一步，进入“上传申请材料”界面。
[image: ]

[image: ]


[bookmark: _Toc21718]3申请材料上传
[bookmark: _GoBack]在“上传申请材料”页面，按照要求上传相关申请材料，点击“提交”按钮，并联系企业登录企业法人账号，上报主管部门。
注：点击“电子身份证”并获取成功的，可免提交身份证扫描件。

[image: ]

[image: ]
个人版操作完成！



4企业账号操作流程
4.1点击“山东省人民政府”网站法人登录口，跳转到“山东省统一身份认证平台”输入法人账号密码，以及验证码后，点击“登录”按钮。
[image: ]

[image: ]
4.2法人登录后，点击右上角用户名，跳转到用户中心，点击“企业办事”—>“企业审核”。
[image: ]
[image: ]
4.3请选择需要审核的企业。

[image: ]
4.4审核无误后，点击“单个提交”按钮，上报主管部门等待审核结果。
[image: ]
企业版操作完成！


5  个人查询办理进度
5.1登陆“山东省人民政府”网站个人账号，点击网页右上角用户名。
[image: ]
5.2跳转到用户中心页面后，点击“我的办事”“我的办件”，查看“办件状态”。
[image: ]
[image: ]
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